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PROYECTO DE “ORDENANZA PARA EL MANEJO Y REPOSICION DEL FONDO
FIJO DE CAJA CHICA EN EL. GAD MUNICIPAL DEL CANTON PAUTE”

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Direccion Financiera del GAD Municipal del Cantén en cumplimiento a una de sus
funciones asignadas en la Estructura Organico Funcional vigente en la institucion
municipal y con la finalidad de ejercer los procesos relacionados a las adquisiciones de
bienes vy servicios a través del fondo de caja, apegados a la normativa legal
actualizada, ha preparado la propuesta de ordenanza para el manejo y reposicion del
fondo fijo de caja chica en el GAD Municipal del Cantén Paute, en virtud de que la
ordenanza vigente se encuentra caduca.

Ordenanza que permitird que en apego a la ley las dependencias del GAD Municipal
puedan realizar adquisiciones de bienes y servicios que sean de caracter urgentes o
imprevisibles en el menor tiempo posible y de esta manera garantizar la operatividad
de los servicios del GAD Municipal.

EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON PAUTE

CONSIDERANDO

Que, el articulo 226 de la Constitucion establece: “Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actGen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las compstencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de
coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”.

Que, el articulo 286 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, menciona que las
finanzas pablicas, en todos sus niveles de Gobierno, se conduciran de forma
sostenible, responsable y transparente y procuraran la estabilidad econdmica.

Que, el articulo 261 de la “Carta Magna” reza: “El Estado central tendra competencias
exclusivas sobre: ... 5. Las politicas econdmica, tributaria, aduanera, arancelaria;
fiscal y monetaria; comercio exterior y endeudamiento.”.

Que, el articulo 165 del “Cédigo Orgédnico de Planificacidn y Finanzas Publicas™
sefiala: “Las enfidades y organismos del sector publico pueden establecer fondos de
reposicion para la atencion de pagos urgentes, de acuerdo a las normas técnicas que
para el efecto emita el ente rector de las finanzas publicas. La liquidacion de estos
fondos se efectuara dentro del ejercicio fiscal correspondiente”.
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Que, el articulo 71 del COPYFP menciona: “Rectoria del SINFIP. - La rectoria del
SINFIP corresponde a la Presidenta o Presidente de la Reptblica, quien la ejercera a
través del Ministerio a cargo de las finanzas publicas, que sera el ente rector del
SINFIP".

Que, el articulo 78 del “Codigo Orgéanico Administrative”, respecto a la Avocacion,
prescribe: "Alcance. Los dérganos superiores pueden avocar para si el conocimiento
de un asunto cuya resolucién corresponda, ordinariamente o por delegacién, a sus
organos administrativos dependientes, cuando circunstancias de indole técnica,
econdmica, social, juridica o territorial lo hagan conveniente o necesario.

Que, mediante acuerdo Nro. 189 emitido con fecha 10 de octubre de! afio 2016 el
Ministro de Finanzas sustituye el Acuerdo Ministerial 447 publicado en el Registro
Oficial Nro. 258 del 24 de enero de 2008.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 3410, el Presidente Dr. Gustavo Noboa
Bejarano emitié el “Texto Unificado de Legislaciéon Ministerio de Economia y Finanzas,
publicado en el Registro Oficial Nro. 5 del 22 de enero de 2003, en cuyo titulo dos del
libro IV: “Disposiciones Generales para el Sector Publico” (Articuios: 79 al 90) constan
las regulaciones sobre los “Fondos de caja chica”, reformado con fecha 27 de abril de
2018.

Que, el articulo 81 del Texto Unificado anies indicado sefiala: “Limites.- Se
establece como limites para los despachos ministeriales, de los titulares o de las
maximas autoridades, hasta cuatrocientos délares de los Estados Unidos de
Norteamérica (USD 400.00); para los departamentos de Transportes, Abastecimientos,
Mantenimiento y/o Construcciones hasta doscientos cincuenta ddlares de los Estados
Unidos de Norteamérica (USD 250.00) y para las unidades administrativas en general,
hasta ciento cincuenta délares de los Estados Unidos de América (USD 150.00)

Que, el articulo 82 idem menciona: “Cuantia de los desembolsos. - Los despachos
ministeriales, de los titulares o de las maximas autoridades, las subsecretarias, las
unidades de Construccién, Abastecimiento, Transporte, podran hacer desembolsos
hasta por US$ 50.00; mientras que las demas unidades, lo podrén hacer hasta por
US$ 30.00.

Que, el articulo S0 del Texto Unificado en mencidn, dispone: “Las entidades
elaboraran sus propios instructivos, en los cuales se estableceran los requisitos y
la normatividad interna para la correcta aplicacién de este decreto; pero dichos
instructivos no podrdn rebasar en forma alguna los limites tanto de los montos
maximos para su apertura como para la utilizacién de los recursos de este mecanismo
de pago.”

Que, la Norma de Control Intemo de la Contraloria General del Estado Nro. 405-08
dispone: Anticipos de fondos.- Son recursos financieros entregados en calidad de
anticipos destinados a cubrir gastos especificos, garantias, fondos a rendir cuentas,
débitos indebidos sujetos a reclamo y egresos realizados por recuperar, seran
adecuadamente controlados y debidamente comprometidos en base a la disponibilidad
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presupuestaria con el fin de precautelar una apropiada y documentada rendicion de
cuentas vy la devolucién de los montos no utilizades. Por efectos del cierre del ejercicio
fiscal, los fondos seran liquidados y su diferencia depositada a través de la cuenta
rotativa de ingresos de cada entidad, hasta el 28 de diciembre de cada afic, excepto
los anticipos a servidoras y servidores publicos.

La entrega de estos fondos estard supeditada a las normas y reglamentaciones
emitidas para el efecto por [as entidades competentes.

Las servidoras y servidores responsables de la administracion de estos fondos,
presentaran los sustentos necesarios que permitan validar los egresos realizados, con
la documentacion de soporte o fuente debidamente legalizada.

El 4rea de contabilidad debe implementar procedimientos de control y de informacion
sobre la situacién, antigiiedad y monto de los saldos sujetos a rendicion de cuentas o
devolucién de fondos, a fin de proporcionar a los niveles directivos, elementos de juicio
que permitan corregir desviaciones gue inciden sobre una gestién eficiente.

Con el fin de dar mayor agilidad a los procedimientos administrativos de las entidades
sobre este tipo de operaciones y hechos econémicos, se podran utilizar las cuentas
auxiliares que para el efecto constan en el Catalogo General de Cuentas emitido por el
Ministerio de Finanzas, asi: ...

d) Caja chica instituclonal y proyectos programados

El uso de fondos en efectivo debe implementarse por razones de agilidad y costo.
Cuando la demora en la tramitacién rutinaria de un gasto imprevisto y de menor
cuantia pueda afectar la eficiencia de la operacién y su monto no amerite la emision de
un cheque, se justifica la autorizacién de un fondo para pagos en efectivo destinado a
estas operaciones.

El fondo fijo de caja chica es un monto permanente y renovable, utilizado
generalmente para cubrir gastos menores y urgentes denominados caja chica.

Los pagos con este fondo se haran en efectivo y estaran sustentados en
comprobantes prenumerados, debidamente preparados y autorizados.

Los montos de los fondos de caja chica se fljaran de acuerdo a la reglamentacion
emitida por el Ministerio de Finanzas y por la misma entidad y seran manejados por
personas independientes de quienes administran dinero o efectGian labores contables.

El manejo o utilizacién de un fondo de caja chica ahorrara tiempo y permitirad que las
operacicnes de valor reducido sean realizadas oportunamente.

Que, la Norma de Control Interno de la Contraloria General del Estado Nro. 405-09
permite y establece las reglas para los arqueos periédicos y sorpresivos de los valores
que son parte de la Caja Chica Institucional; v,

Que, es necesario disponer de una ordenanza actualizada que norme la
administracién y uso del fondo de caja chica para las adquisiciones de cuantia menor y
de caracter urgente que deba realizar la Municipalidad.

En ejercicio de la competencia y facultad legislativa que le confiere los articulos 240 e
inciso final del articulo 264 de la Constitucion de la Reptblica del Ecuador, en
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concordancia con lo previsto en el literal a) del articulo 29, articulo 56 y articulo 57 del
“Codige Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién”.

Expide, la siguiente.

“ORDENANZA PARA EL. MANEJO Y REPOSICION DEL FONDO FIJO DE CAJA
CHICA EN EL GAD MUNICIPAL DEL CANTON PAUTE”

ARTICULO 1.- Conceptos Generales

Fondos de reposicion.- Son los fondos de ¢aja chica y fondos rotativos, y que estdn
sujetos al proceso de rendicién, reposicién, liquidacién, cierre y devolucion de saldos.

Reposicién.- Es el hecho econémico de restituir los valores rendidos al fondo de
reposicion.

Liquidacién.- Es la determinacién de valores utilizados y saldos disponibles,
sustentados con sus respectivos justificativos.

ARTICULO 2.- Finalidad del fondo.- Elfondo fijo de caja chica, tiene como finalidad
el facilitar el pago en efectivo de obligaciones que tengan el caracter de urgentes o
imprevisibles 0 que por su naturaleza o valor reducido deban ser atendidas bajo este
sistema de pago.

ARTiCULO 3. Apertura y Programacion.- El Director Financiero autorizara la
apertura y asignaré el fondo fijo de caja chica, hasta los montos determinados en esta
ordenanza.

El Director Financiero solicitara la reposicion del fondo de Caja Chica mediante oficio,
cuyo original servira de documento de respaldo del comprobante de egreso, reposicién
que solicitard en funcién del informe presentado por el responsable del fondo.

ARTICULO 4.- Del responsable de la administracion y custodio dé los fondos.-
El responsable de la administracion y custodia de los fondos fijos de caja chica, sera
un servidor o servidora de camera, designado por la méxima autoridad e
independiente del registro contable y manejo de los arqueos de caja chica.

ARTICULO 5.- Forma de administracién de los fondos.- El custodio designado
mantendra en su poder el fondo en dinero en efectivo con el objeto de atender en
forma oportuna e inmediata cualquier solicitud de adquisicién y pago solicitado por los
funcionarios de la entidad, tomando las precauciones del caso para la seguridad del
mismo.
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El custodio de caja chica debera aperturar una cuenta bancaria en cualquier institucion
del sistema financiero nacional, la cual sera destinada exclusivamente para el manejo
de caja chica, en esta cuenta se realizara la transferencia del fondo.

El director/a financiero o su delegado velara para que la administracién del fondo
cumpla con lo dispuesto con las Normas Técnicas de Contro! Interno, ndmero 405.08
Fondos de Reposicién y 405.09 Arqueos Sorpresivos de los valores en efectivo,
expedidas por la Contraloria General del Estado.

ARTICULO 6.- UTILIZACION DEL FONDO DE CAJA CHICA.-.- El fondo fijo de caja
chica, se puede utilizar para la adquisicion de suministros y materiales, ttiles de aseo,
fotocopias y otros pagos de bienes y servicios que no tienen el caracter de previsibles
y que no pueden pagarse regularmente con cheques / transferencias.

Los fondos asignados a los departamentos de Transportes, Abastecimientos,
Mantenimiento y/o Construcciones, se utilizaran fundamentalmente para la adquisicion
oportuna de parles, piezas, insumos y repuestos y la compra de suministros y
materiales para una mejor conservacion y mantenimiento de los vehiculos y bienes
muebles en general de la institucién.

Cuando se realicen las adquisiciones ¢ el pago de obligaciones con el fondo fijo de
caja chica, se observaré como norma general, efectuar las transacciones con las
firmas o casas comerciales que ofrezcan los bienes y/o servicios al menor cosio y la
mejor calidad, dando preferencia a las personas naturales y juridicas pertenecientes al
régimen de la Economia Popular y Solidaria.

ARTICULO 7.- PROHIBICIONES DE USO.- Se prohibe utilizar el fondo fijo de caja
chica para el pago de servicios personales, anticipo de viaticos y subsistencias y
gastos que no tienen el caracter de previsibles o urgentes.

ARTICULO 8.- EXCEPCIONES.-.- Como excepcién, los despachos ministeriales, de
los titulares o de las maximas autoridades, los despachos de los subsecretarios,
podran utilizar este mecanismo para el pago de refrigerios, decoraciones y/o arreglos
florales, cuando se efectiien reuniones de caracter oficial o cuando se produzcan
visitas de funcionarios de! exterior; para justificar estos Glitimos casos, el Secretario
General o el Coordinador Ministerial o el funcionaric que tenga similar jerarquia,
certificara la lista de asistentes y/o los actos que ameriten esas erogaciones.

ARTICULO 9.- LIMITES DEL FONDO.- Se establece como limites para la méxima
autoridad, hasta cuatrocientos dolares de los Estados Unidos de Norteamérica (USD
400.00); para los departamentos de Transportes, Abastecimientos, Mantenimiento y/o
Construcciones hasta doscientos cincuenta délares de los Estados Unidos de
Norteamérica (USD 250.00) y para la unidad administrativa, hasta ciento cincuenta
doélares de los Estados Unidos de Ameérica (USD 150.00).

o Maxima Autoridad $ 400.00
s Mecanica / Mantenimiento de infraestructura $250.00
o Area Administrativa $ 150.00
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ARTICULO 10.- CUANTIA DE LOS DESEMBOLSOS.- La méxima autoridad, y
Construccién, Abastecimiento, Transporte, (obras piblicas y agua potable) podran
hacer desembolsos hasta por US$ 50.00; mientras que las demads unidades, lo podran
hacer hasta por US$ 30.00.

ARTICULO 11.- OPERACION.- Todo pago realizado con el fondo de caja chica debe
tener el respaldo del respective formulario {(comprobante de caja chica), en el que
constaran los siguientes datos:

1.- Fecha.

2.~ Monto requerido en nimeros y letras.

3.- Detalle del bien o servicio para el cual se requiere el fondo.

4.- Nombre y cargo del servidor que solicita el fondo, su niimero de cedula y firma.

5.- Certfificacion de no disponibilidad del bien en bodega, nombre y firma delia
guardalmacén.

6.~ Detalle de liquidacién del gasto; vy,
7.- Firmas de responsabilidad del responsable del fondo y de quien lo autoriza.

ARTICULO 12.- AUTORIZADOR .- El autorizador del fondo de caja chica sera el
director o directora financiera a excepcidén de los gastos directamente autorizados por
la maxima autoridad.

ARTICULO 13.- JUSTIFICACION DEL FONDO.- El funcionario requirente del fondo
serd el responsable de justificar la cantidad solicitada con las respectivas facturas,
que se entregardn al responsable del fondo el mismo dia en el que e! fondo fue
utilizado, 0 maximo dentro de las siguientes 8 horas laborables.

Los servidores que no justificaren el fondo en el tiempo indicado seran responsables
pecuniariamente del recurso entregado, pudiendo este ser descontado de su rol de
pagos, previa su autorizacion que constara en el comprobante de caja chica.

Las facturas, liquidaciones de compras de bienes y/o servicios y notas de venta,
deberan estar de acuerdo a lo dispuesto en las disposiciones legales que en materia
tributaria rigen sobre el particular.

ARTICULO 14.- VERIFICACION Y LIQUIDACION.- La direccién Financiera a través
de la Unidad de Contabilidad verificara, analizard, liquidara y contabilizarg los valores
correspondientes al Fondo de Caja Chica.

ARTICULO 15.- REPOSICION DEL FONDO.- La rendicidn v reposicién del fondo se
efectuara cuando se haya consumido al menos el 60% del monto establecide o dentro
del mismo mes en el que se realizd la compra para fines tributarios, previa
presentacion de los formularios correspondientes, adjuntando los originales de los
comprobantes de venta y demas documentos autorizados que justifiquen los pagos
realizados, cuya reposicién del fondo no superaré en el plazo maximo de ocho dias.

Para la reposicion se utilizara el formularic RESUMEN DE CAJA CHICA, que tiene las
columnas: numero, fecha, concepto, valor y partida presupuestaria y de igual manera
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deberan firmar los funcionarios responsables de la administracién y manejo del fondo
fijo de caja chica.

DISPOSICIONES GENERALES

DEROGATORIA.- Con la presente ordenanza se deroga la ordenanza aprobada por el
Concejo Cantonal de Paute con fecha 21 de junio del 2012 y su reforma de fecha 21
de septiembre del afio 2016.

VIGENCIA.- La presente ordenanza entrara en vigencia una vez que se publique en el
Registro Oficial, la gaceta oficial y pagina web institucional.

Dado y firmado, en la Sala de Sesiones del Concejo Cantonal del Gobiemo Auténomo
Descentralizado Municipal de Paute, a los veinte y cinco dfas del mes de agosto del

afo dos mil veinte.
Firmado digitsimente porRAUL

RAUL REMIGIO S st orcanco
DELGADO CENTRAL DEL ECUADOR oo
ORELLANA P ORMAGION EGIRGE o1 0=
Motivo:Soy o auior de este documento
Ublcacion:
Focha:2020-08-11 10:22-05:00
Ing. Rail Remigio Delgado Orellana
Alcalde del GAD Municipal de Paute.
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Ab. Jorge Adridn Méndez Condo.
Secretario del Concejo Cantonal.

CERTIFICADO DE DISCUSION Y APROBACION POR PARTE DEL CONCEJO DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON PAUTE: E! infrascrito
Secretario del Concejo Cantonal del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantoén
Paute, CERTIFICA: Que, la “ORDENANZA PARA EL MANEJO Y REPOSICION DEL
FONDO FIJO DE CAJA CHICA EN EL GAD MUNICIPAL DEL CANTON PAUTE”,
fue conocida, discutida y aprobada por el Concejo Cantonal del Gobierno Auténomo
Descentralizado del cantén Paute, en primer debate en su sesion extraordinaria de
fecha ocho de mayo de dos mil veinte, vy, en segundo debate en sesidn extraordinaria
de fecha veinte y cinco de agosto de dos mil veinte.- Lo Certifico.

Firmacs Cgalments porJORGE ADRIAN

JORGE ADRIAN  pewezcoseo - conoo

MENDEZ O CHTTFEACIONDE I OGN
oo Sy o awior de debe SOSUTR
CONDO Fecha 20500310 B45.06.00

Ab. Jorge Adridn Méndez Condo.
Secretario del Concejo Cantonal.
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SECRETARIA DEL CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL CANTON PAUTE.- Una vez que la presenie
“ORDENANZA PARA EL MANEJO Y REPOSICION DEL FONDO FIJO DE CAJA
CHICA EN EL. GAD MUNICIPAL DEL CANTON PAUTE”, ha sido conocida y
aprobada por el Concejo Cantonal del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén
Paute en las fechas sefialadas; y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 324
del Cddigo Orgénico de Organizacién Territorial, Autonomfa y Descentralizacién,
remitase al sefior Alcalde del cantén Paute, en cuatro ejemplares, a efecto de su
sancién legal.- COMPLASE .- Paute, 07 de septiembre de 2020.

JORGE ADRIAN  owcsiesmmmeoms

OEZ
ES o RECURITY DATA BA. { ou=ENTIOAD
MENDEZ e A e
CON DO %‘IOW

Ab. Jorge Adrian Méndez Condo.
Secretario del Concejo Cantonal.

ALCALDIA DEL CANTON PAUTE.- Una vez que el Concejo Cantonal del Gobiemo
Auténomo Descentralizado del cantén Paute, ha conocido, discutido y aprobado la
“ORDENANZA PARA EL MANEJO Y REPOSICION DEL FONDO FIJO DE CAJA
CHICA EN EL GAD MUNICIPAL DEL CANTON PAUTE”, la sanciono y dispongo su
publicacién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 324 del Cédigo Organico
de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién.- EJECUTESE .-

NOTIFIQUESE.
RAUL REMIGIO Sk tatotieiin
DELGADO  Shlieiapeovco

ORELLANA  issumsesscmnonconce

Mothvo:Soy ef autor do este documento
Ublcadon:
Fecha:2020-08-11 10:22-05:00

Ing. Raiil Remigio Delgado Orellana
Alcalde del GAD Municipal de Paute.

CERTIFICACION.- El infrascrito Secretario del Concsjo Cantonal del Gobierno
Auténomio Descentralizado del cantén Paute, CERTIFICA QUE: El Ing. Radl Remigio
Delgado Orellana, Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de
Paute, proveys y firmo la Ordenanza que antecede, en la fecha sefialada.- LO
CERTIFICO:

Firmado dgiaiments porJ ORGE

JORGE ADRIAN Arunsencezconco |

MEN DEZ giM‘:O e=EC wﬁgéﬂﬂ‘( DATA,
CERTIFICACION DE INFORMACION

Facha2020-06- 10 63:55-05:00

Ab. Jorge Adridn Méndez Condo.
Secretario del Concejo Cantonal.






